[bookmark: _GoBack]附件：读书心得基本格式报告题目和信息两行间段前段后0.5,1.5倍行距。

题目：*******（宋体三号、加粗）
专业班级：*****    姓名：***    著作：*****（宋体小四号）

正文：
若有一级标题，则字体为宋体，小四号，加粗，统一用一、二、三…标注；
若有二级标题，则字体为宋体，小四号，不加粗，统一用1. 2. 3. …标注；
若没有一、二级标题，则直接开始正文，首行缩进两字，宋体，小四号。行距为固定值，20磅，页边距上下各2cm，左右各2.2cm。

